Centro de Estudios Socioldgicos
El Colegio de México

Lineamientos del Comité Editorial
Agosto de 2022

Capitulo 1. Disposiciones generales

ARTICULO 1. El Comité Editorial del Centro de Estudios Sociologicos (CES) tiene el objetivo de
coordinar las politicas y lineamientos de publicacién y difusion de los productos académicos del CES,
gestionando:

a) La publicacién de libros que contengan productos de investigacion elaborados por los
profesores-investigadores afiliados al Centro.

b) La publicacion como libros de las tesis doctorales de los alumnos egresados del Doctorado
en Ciencias Sociales con especialidad en Sociologia.

¢) Lavinculacion con otras instituciones nacionales y extranjeras para la realizacion de fines

editoriales comunes.

ARTICULO 2. El Comité Editorial esta integrado por:

d) Ella director/a del CES.
e) Un/a profesor/a que ocupa el cargo de Coordinador/a del Comité.
f) De tres a cuatro profesores-investigadores del CES, pudiendo ser uno/a de estos/as el/la

directora/a de la Revista Estudios Socioldgicos.

ARTICULO 3. Le corresponde al Director/a del CES:

a) Designar a la persona que ocupe la coordinacion del Comité Editorial, asi como a las otras
personas miembros del Comité.

b) Recibir los manuscritos, remitirlos al Comité Editorial, y una vez aprobados, a la Direccion
de Publicaciones de El Colegio de México.

c) Emitir voto de calidad cuando asi lo requiera una votacidén en empate entre los miembros del
Comité.

d) Gestionar convenios de colaboracion editorial con instituciones afines.



ARTICULO 4. Las actividades del Coordinador/a del Comité Editorial seran las siguientes:

a) Coordinar las actividades del Comité.

b) Convocar a las reuniones del Comité, que debera reunirse al menos dos veces al afio.

c) Coordinar el proceso de dictaminacién de los trabajos sefialados en el Articulo 1, bajo los
lineamientos que se definen més adelante.

d) Revisar que se cumplan cabalmente los lineamientos de la politica editorial de EI Colegio de
Meéxico.

ARTICULO 5. Los integrantes del Comité Editorial son profesores/as-investigadores/as del CES y
fungen como integrantes del Comité por un periodo de dos afios, renovable inmediatamente s6lo por una
ocasién. Pueden ser reintegrados/as después de un periodo en el que no hayan participado. Corresponde
a los/as integrantes del Comite Editorial:

a) Participar en las reuniones del Comité.

b) Revisar que el manuscrito presentado esté de acuerdo con el formato y contenido de los
lineamientos de este reglamento.

c) Proponer dictaminadores/as.

d) Revisar los resultados de los dictdmenes, deliberar de manera colectiva y votar los
resolutivos emitidos por el Comité con respecto a los manuscritos sometidos a dictamen.

e) Resolver las controversias derivadas de la interpretacion de estos lineamientos y, en
particular, de aquéllas relacionadas con el proceso de dictaminacion en sus diferentes fases.

f) Hacer propuestas para mejorar la labor y produccion editorial del Centro.

ARTICULO 6. EI Comité Editorial se encargara de gestionar los siguientes tipos de productos:

a) Libros de autor

b) Libros colectivos

c) Libros de series editoriales propuestas por profesores/as del CES y se inscriban dentro de
las lineas de investigacion y docencia del centro

d) Tesis doctorales recomendadas para publicacion



Capitulo 2. De la publicacién de libros

ARTICULO 7. Se consideraran para publicacion como libros de autor/a del CES los manuscritos que:

a) Presenten un contenido que corresponda con las lineas de investigacion y docencia de los
profesores/as-investigadores/as del CES;

b) En caso de co-autoria, tengan por lo menos a un/a autor/a que sea profesor/a-investigador/a
del CESYy;

c) Excepcionalmente se podran aceptar manuscritos que correspondan a la traduccién al
espanol de obras publicadas previamente en otros idiomas, siempre que el/la autor/a cuente
con los derechos y permisos de traduccion y publicacion.

En todos los casos, los manuscritos seran sometidos al procedimiento de dictaminacion establecido en
los presentes Lineamientos Editoriales.

ARTICULDO 8. Enel caso de libros colectivos, sélo se consideraran para publicacion los manuscritos que
tengan como coordinador/a o editor/a al menos a un/a profesor/a-investigador/a del CES y que cumplan

alguno de los siguientes requisitos:

a) Reunan trabajos originales de investigacion.

b) Relnan trabajos originales que sean producto de un evento o proyecto realizado en El
Colegio de México.

c) Excepcionalmente se podran aceptar manuscritos colectivos que retnan traducciones y/o
colaboraciones de autores de reconocido liderazgo intelectual en un tema de interés para el
CES por su utilidad para apoyar los cursos o investigaciones que se desarrollan en el Centro.

Adicionalmente, todos los libros colectivos deberan ser sometidos a un proceso previo de edicion antes

de enviarlos a dictamen. Este trabajo de edicion debe reflejarse en:

1. Una introduccidn sustantiva por parte de los/as coordinadores/as o editores/as que articule los
diferentes capitulos y que otorgue unidad al texto.
2. Una cuidadosa revision que elimine repeticiones.



ARTICULO 9. En el caso de libros de las series editoriales propuestas por profesores/as del CES, solo
se consideraran para publicacion los manuscritos que tengan como coordinador/a al menos a un/a
profesor/a-investigador/a del CES, se inscriban dentro de las lineas de investigacion y docencia del centro
y que cumplan con alguno de los siguientes requisitos:

a) Reulnan trabajos originales de profesores-investigadores y estudiantes del CES.

b) Reunan trabajos originales que sean producto de un evento o proyecto realizado en El Colegio de
México.

c) Excepcionalmente se podran aceptar manuscritos colectivos que renan traducciones y/o
colaboraciones de autores/as de reconocido liderazgo intelectual y que por su utilidad contribuyan
a la labor docente y de investigacion que se desarrolla en el CES.

Adicionalmente, todos los libros de las series propuestas por los/as profesores/as del CES deberan ser
sometidos a un proceso previo de edicion antes de enviarlos a dictamen. Este trabajo de edicion debe

reflejarse en:

1. Para la serie, un prefacio elaborado por parte de los/as coordinadores/as o editores/as que
articule los libros y otorgue unidad a la serie.

2. Para cada uno de los libros de una serie, una introduccién sustantiva por parte de los/as
coordinadores/as o editores/as que articule los diferentes capitulos y que otorgue unidad al
texto.

3. Una cuidadosa revision que elimine repeticiones.

ARTICULO 10. Los manuscritos que pretendan ser publicados como libros del CES seran sometidos a

dictamen mediante el siguiente procedimiento:

a) El/la autor/a debera presentar al Comité Editorial del CES una copia en formato digital PDF.
Los cuadros y graficas deberan ser incluidos en el texto y ademas presentarse en forma
electronica (de preferencia en formato Excel). La copia debera presentarse de tal forma que
se omita cualquier referencia al autor o autores del manuscrito y asi se asegure su anonimato
durante el proceso de dictamen. Con respecto a otros aspectos de formato, se deben seguir
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b)

d)

9)

h)

los lineamientos solicitados por la Direccidn de Publicacién de EI Colegio (ver anexo).

Una vez recibido el manuscrito, el/la coordinador/a del Comité Editorial solicitara el apoyo
del personal de la biblioteca Daniel Cosio Villegas para, mediante el uso de software y seglin
su criterio especializado, determinar la originalidad de la obra y el cumplimiento de los
lineamientos de ética editorial de El Colegio de México.

Una vez determinada la originalidad de la obra y el cumplimiento de los lineamientos de
ética editorial de El Colegio de México, el/la coordinador/a del Comité Editorial convocara
a los demas integrantes de dicho Comité a una reunién en donde se designara por votacion a
tres dictaminadores/as.

Los/as dictaminadores/as evaltian por escrito la calidad cientifica de los textos, basandose
en su coherencia interna, originalidad, contribucién al avance del conocimiento de los temas,
y utilizacion apropiada y especializada de la bibliografia.

Los/as dictaminadores/as deberan ser académicos/as de reconocido prestigio en el campo de
estudio en cuestion, que pertenezcan a cualquier institucion académica, nacional o extranjera.
En el primer caso, es preferible, pero no indispensable, que pertenezcan al Sistema Nacional
de Investigadores o que tengan un nivel de calidad equivalente. Los/as dictaminadores/as
deberan ser externos al CES, de modo que ningin miembro del CES dictaminara a un colega
del centro. Los dictaminadores permaneceran en el anonimato para el autor/a, de modo que
el proceso de dictamen se realice mediante un procedimiento de doble ciego.

Se solicitara a los/as dictaminadores/as que elaboren un dictamen por escrito que entregaran
en un plazo maximo de sesenta dias habiles. En este se evaluara la calidad general del
manuscrito, se realizara una recomendacion general de publicacion (no publicable,
publicable con modificaciones mayores, publicable con modificaciones menores o
publicable sin modificaciones) y se detallaran las modificaciones sugeridas, especificando si
consideran que éstas son necesarias u opcionales.

Una vez se cuente con los dictdmenes, el Comité Editorial se reunird nuevamente y valorara
los resultados. Informara por escrito a los autores la resolucion de los dictamenes. EI Comité
entregara todos los dictdmenes anonimizados al autor/a o autores/as. En caso de existir
acuerdo en que el manuscrito no es publicable, el Comité Editorial informara del resultado
negativo de los dictdmenes a los/as autores/as. En este caso el manuscrito no podra volver a
ser sometido a dictamen en el CES.

Los autores deberan cumplir de manera razonable las recomendaciones formuladas por los
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dictaminadores. Tendrén un plazo no mayor seis meses para enviar la version revisada al
Comité. Esta version debera ser acompafiada de un documento en el que se especifique punto
por punto la forma en que se atendieron o no las recomendaciones.

i) En caso de que los dictaminadores hayan solicitado modificaciones mayores para la
aprobacion del manuscrito, al recibir la version corregida, el Comité Editorial lo reenviard a
los dictaminadores para su nueva evaluacion.

J) Una vez aprobada la version revisada por el Comité, éste turnara el manuscrito al director/a
del CES para que autorice y envie el texto a la Direccion de Publicaciones. A partir de este

momento cesan los trabajos del Comité en relacion al texto dictaminado.

ARTICULO 11. Al someter su manuscrito a publicacion en el CES, el/los autor/es aceptan conocer y
acatar estos lineamientos.

Capitulo 3. De la publicacién de libros derivados de tesis doctorales del CES

ARTICULO 12. Antes de enviar su manuscrito al Comité Editorial, el/la egresado/a debera solicitar a
dicho Comité que pida, a su vez, a los integrantes titulares de su Jurado de Tesis las recomendaciones
razonadas de por qué seria valioso publicar el trabajo en cuestion. EI Comité debera recibir al menos dos
recomendaciones positivas de los miembros del Jurado de Tesis para iniciar el proceso editorial. Lo
anterior sera informado al autor/a. Este/a tiene un plazo no mayor a tres afios, a partir de la fecha de
defensa de su tesis doctoral, para presentar su manuscrito al Comité. Dicho periodo se extendera
excepcionalmente por un afio para las tesis que hayan sido premiadas. Es pertinente aclarar que la
recomendacion para publicacion no implica ningn compromiso de que la tesis sera finalmente publicada
como libro, puesto que antes de ello debera aprobar el mismo proceso de dictamen al que se somete
cualquier otro manuscrito presentado por un/a profesor/a-investigador/a del CES, asi como ser votado
favorablemente por el Consejo Editorial de EI Colegio de México (cf. Articulo 15).

ARTICULO 13. Antes de ser considerada para publicacion, la tesis debera ser sometida por el/la autor/a
a un cuidadoso proceso de edicién que la convierta a un formato de libro, es decir, una edicién que
elimine o reduzca los capitulos que no sean necesarios. Como guia para este trabajo de edicion se
aconseja reducir al minimo necesario la revision del estado del arte, los antecedentes y la metodologia, y
articularlos de manera sintética en torno del tema de investigacion. Asimismo, incluir una introduccion

acorde con la forma final del texto.



ARTICULO 14. Una vez realizados los trabajos de edicidn sefialados, el manuscrito se podra mandar al
comité editorial para su evaluacion. Los dos dictimenes, ambos de doble ciego, no deberédn incluir a
miembros del sinodo, de la comision lectora o a profesores/as del CES.

ARTICULO 15. Los manuscritos derivados de tesis doctorales, dictaminados favorablemente, deberén
ser presentados por el/la directora/a del CES al Consejo Editorial de EI Colegio de México, que resolvera,
en Gltima instancia, las propuestas. Este Consejo se reunira dos veces al afio (en marzo y septiembre)

para tal efecto. La decision se tomard por mayoria de votos con voto de calidad de la Presidencia (cf.
Articulo 21, lineamientos de la politica editorial de EI Colegio de México).

Capitulo 4. Libros en coedicion

ARTICULDO 16. En el caso de coediciones que sean fundamentalmente publicaciones gestionadas por El
Colegio de México y para las cuales se solicite la inclusion del logo de otra institucion, el manuscrito
debera seguir todos los lineamientos sefialados en este documento. Adicionalmente serd un requisito que
antes de enviar el libro a la Direccion de Publicaciones de El Colegio se presente a la Direccion del CES:

a) Un contrato firmado de coedicion con la otra institucion, el cual debera cumplir con los
requisitos juridicos establecidos por El Colegio.

b) Un oficio emitido por la Secretaria General de El Colegio en el que se autoriza la coedicion.

ARTICULO 17. En el caso de coediciones que correspondan a manuscritos presentados por profesores-
investigadores del CES para su publicacion en una editorial o institucion ajena y en donde se solicite la
inclusion del logo de El Colegio de México, el Comité debera aprobar previamente el proyecto de
coedicion, considerando el prestigio de la otra institucion participante, asi como las caracteristicas del
manuscrito. EI manuscrito serd sometido al sistema de dictamen de doble ciego. EI manuscrito debera
ser sometido a por lo menos un dictamen por parte de El Colegio, cuyos resultados deberan incorporarse
en la version final del trabajo. Adicionalmente se requiere que se presente a la Direccion del CES:

a) Un contrato firmado de coedicion con la otra institucion, el cual debera cumplir con los

requisitos juridicos establecidos por El Colegio.
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b) Un oficio emitido por la Secretaria General de El Colegio en el que se autoriza la coedicion.

Los convenios deben especificar las caracteristicas de la coedicion; es decir, quiénes son
responsables del financiamiento, del trabajo de edicion y de la distribucion de la obra.
Igualmente, se debe indicar el tiraje, la preservacion de los derechos patrimoniales e
intelectuales, y la proporcion en la que se distribuirdn las regalias y los ejemplares
correspondientes a cada institucion. No se iniciara ningun proceso editorial sin que las
autoridades de EI Colegio y el/la director/a del Centro hayan firmado el convenio respectivo.

Capitulo 5. De los conflictos de interés

ARTICULO 18. En caso de conflictos de interés, es decir, cuando un miembro del Comité Editorial sea
autor/a, co-autor/a, director/a o integrante del jurado de tesis de un producto académico sometido a
evaluacion, debera retirarse de todo el proceso. En este caso, para su reemplazo, el/la directora/a del CES
nombrara temporalmente en el Comité a otro/a colega del Centro.

Capitulo 6. Resolucion de casos no previstos

ARTICULO 19. Los casos no contemplados en estos lineamientos seran discutidos y decididos por los
integrantes del Comité Editorial tomando en consideracion los mejores intereses de publicacion del
Centro de Estudios Socioldgicos. Nunca se asumira una resolucion que contravenga los lineamientos
generales del Consejo Editorial de El Colegio de México.



ANEXO
ALGUNAS DISPOSICIONES QUE CONVIENE
SEGUIR PARA LA ENTREGA DE ORIGINALES

Este anexo recoge, en lo pertinente, los lineamientos de la politica editorial de EI Colegio de México en

su Apéndice 2. Estos lineamientos son requeridos una vez que el texto ha sido dictaminado

favorablemente y aceptado para su publicacion.

10.

Los manuscritos originales deberan entregarse en original impreso, acompafiados de una copia
electrénica en CD, en archivo MS Word, a doble espacio y sin enmiendas manuscritas (casos
particulares en los que, por razones del trabajo académico realizado, se cuente con el original en
archivos diferentes a MS Word seran evaluados por la Direccion de Publicaciones y el autor).
Para la impresion del original, se utilizard papel tamafio carta y se dejaran margenes de, por lo
menos, 3 cm.

El titulo del libro se escribird en mayusculas, sin subrayar, con excepcion de las palabras que
vayan en cursivas. EI nombre del autor(es) y/o coordinador(es) y del centro al que pertenece
deberan ir abajo del titulo.

La version impresa debera corresponder en su totalidad a la version que entregue en archivo
electronico y tener una numeracion consecutiva en todas sus hojas.

Cada parrafo deberd comenzar con sangria, excepto los que siguen a titulos y subtitulos.

Las llamadas de notas al pie de pagina tendrdn numeracidén consecutiva en arabigos volados,
comenzando de nuevo en cada capitulo. Las notas se situaran al pie de la pagina respectiva, salvo
si se trata de notas numerosas y extensas; en este caso, se colocaran al final del capitulo o de la
obra. Todas las notas deben ir, igual que el texto, a doble espacio.

Las citas textuales o transcripciones que excedan de cinco lineas iran a doble espacio, sin comillas
ni corchetes, con margen izquierdo, es decir, a bando.

El sistema de citacion queda a eleccion del autor o editor, siempre y cuando todas las notas estén
unificadas en el mismo estilo en todo el original.

Al igual que en el caso de las citas, el sistema de bibliografia es eleccion del autor o editor de la
obra, siempre y cuando todas las referencias guarden el mismo estilo y formato.

Si el libro contiene material fotografico o ilustraciones, éstos deberan tener, al menos, 300 dpi de
resolucién y deberan ser entregados en los archivos de imagen originales en los que fueron

generados; ademas, deberan estar identificados con claridad (numeracidn, titulo) y sefialarse su
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ubicacion en el texto. Igualmente, los cuadros estadisticos, graficas y mapas deberdn ser
entregados en un formato editable o en el archivo original en el que fueron generados; ademas,
deberan ser identificados con claridad (numeracidn, titulo) y sefalarse su ubicacion en el texto.

También es Gtil tener en cuenta que:

1. Para iniciar el proceso de produccion editorial de una obra, el centro entregara a la Direccion de
Publicaciones los manuscritos originales completos en archivo electrénico y una copia impresa
(conforme a los lineamientos que se sefialan en el apartado “Autores: normas para la entrega de
originales), acompafiados de la carta de propuesta del CES, y copia del contrato de coedicion —
si lo hubiera. La carta debera contener los elementos que se muestran en el ejemplo de la Carta
modelo para entrega de originales a la Direccidn de Publicaciones (cf. Lineamientos de la politica

editorial de El Colegio de México). También debera anexarse el Formato de caracteristicas
basicas del material (cf. Lineamientos de la politica editorial de El Colegio de México).

2. Eltexto entregado a la Direccidn de Publicaciones sera considerado el original terminado y no se

realizaran adiciones, ni reescrituras posteriores a la entrega y una vez iniciado el proceso de
edicién. No se considerara entregado si falta alguno de los requisitos mencionados.
Respecto al parrafo anterior, es importante sefialar que cualquier adicion de contenido, reescritura
0 cambios estructurales mayores son procesos que generan demoras y gastos adicionales, en
muchos casos elevados, mismos que impactan el precio final de venta al publico de la obra. En
caso de que los autores o editores lleven a cabo alguno de estos procesos, ellos deberan cubrir el
costo total al que asciendan los cambios realizados.

3. La Direccion de Publicaciones llevara a cabo una revision de los materiales consignados para

comprobar el estado de los mismos y para corroborar que se encuentren todos los elementos que
integran la obra segun su indice. También hara un analisis editorial de cada titulo con la finalidad
de definir sus caracteristicas editoriales. Esto incluye sugerencias sobre el tiraje, el formato y el
soporte del texto, asi como los pasos a seguir para su publicacion.
El analisis de la Direccion de Publicaciones se limita a las caracteristicas estructurales de la obra,
misma que es dictaminada y evaluada académicamente por cada centro de estudio, previamente
a la entrega del original a la Direccién. La Direccidn de Publicaciones no tiene atribuciones para
evaluar, dictaminar o autorizar la publicacion de las obras.

4. En lo que se refiere a coediciones, ningun libro empezara a trabajarse hasta que se encuentren
firmados los contratos pertinentes, lo que es responsabilidad del/de la director/a del centro, el

secretario general y el abogado de El Colegio de México. La Direccién de Publicaciones puede
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apoyar en la elaboracion del presupuesto para dicho instrumento. En el contrato deberan quedar
establecida la responsabilidad editorial de El Colegio, asi como los créditos y logotipos que la
publicacion debe llevar y su ubicacion especifica. Igualmente, si se trata de publicaciones que
cuenten con el apoyo de alguna fundacion o que compartan créditos de distintos centros y
programas, esto debe ser especificado en detalle en la Carta inicial de envio del manuscrito a

Publicaciones (cf. Lineamientos de la politica editorial de El Colegio de México). El Colegio de
México podra o no ser el responsable de la produccién del libro, lo cual debera ser definido en el
contrato de coedicion. Sin duda, la recomendacion, en el caso de obras originales de El Colegio,
es que la Direccion de Publicaciones lleve a cabo el proceso de edicidn de principio a fin.

Los originales deberan venir unificados en su manera de citar, con las bibliografias, notas al pie
e informacion adicional, coleccion a la que pertenece el libro (y, en su caso, namero de la
coleccién), material fotografico e ilustraciones, cuadros estadisticos, graficas y mapas completos
(si los lleva), ademas de una propuesta de imagen de portada, un texto de 1,500 caracteres con
espacios acerca de la obra para el texto de la contraportada y un texto de 500 caracteres con
espacios sobre el autor; en el caso de obras coordinadas, no habra texto biografico del
coordinador. Todo en archivo electrénico debe ir acompafiado de una copia impresa.

En los casos de las compilaciones de articulos, memorias de coloquios o similares, el coordinador
debera llevar a cabo las mismas operaciones que el autor, considerado para fines practicos como
tal, pues realizara el trabajo de acopio del material, revision del original, unificacion de las
bibliografias y estilos de cita, etcétera.

La revision o correccion de estilo realizada por la Direccion de Publicaciones sera presentada al
autor o al centro para su aprobacién, y se aclararan las dudas que surjan en el proceso.
Independientemente de que el texto haya sido revisado por correctores de estilo antes de su
entrega a la Direccion de Publicaciones y de que haya garantia de su buena escritura, el proceso
editorial incluird como primera fase la correccion de estilo con el fin de aplicar desde el inicio los
criterios editoriales que distinguen a las publicaciones de El Colegio. Las pruebas subsecuentes
(primeras, segundas) seran presentadas al autor o al Centro para su visto bueno; asi mismo, se
presentaran las pruebas finas con el mismo fin antes de ser enviadas a imprenta. En esta etapa no
se podran hacer cambios en el texto, sino sélo correcciones de erratas.

En ninglin momento el autor o editor deberd incluir las correcciones marcadas, en ninguna de las
etapas, en un archivo electronico. Ese trabajo corresponde al proveedor al que la Direccion de
Publicaciones haya asignado el trabajo.

Para la elaboracion de la portada, se solicitara al autor algunas imagenes o ideas como sugerencia

o referencia sobre las que la Direccion de Publicaciones trabajara propuestas que se presentaran
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a su consideracion. La decision final de la portada sera responsabilidad de la Direccion de
Publicaciones.

Para las reediciones, se analizara la pertinencia en cada caso en particular.
En ningln caso el Centro, Programa o autor estableceran contacto con el proveedor de servicios
editoriales o de impresidn sin la participacion de la Direccion de Publicaciones.
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