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LINEAMIENTOS - COMITE EDITORIAL CES

Lineamientos del Comité Editorial

Centro de Estudios Sociologicos de El Colegio de México

JUNIO 2023

Capitulo 1. Disposiciones generales

ARTICULO 1. El Comité Editorial del Centro de Estudios Sociolégicos
(CES) tiene el objetivo de coordinar las politicas y lineamientos edi-
toriales de publicacion y difusién de los productos académicos del

Centro, y tendrd las siguientes atribuciones:

a. La publicacién de libros que contengan productos
de investigacién elaborados por los profesores(as)-

investigadores(as) afiliados(as) al Centro.

b. La publicacién como libros de las tesis doctorales de los(as)
alumnos(as) egresados(as) del Doctorado en Ciencias Sociales

con especialidad en Sociologia (ver capitulo 3)

c. Lavinculacion con otras instituciones nacionales y extranjeras

para la realizacidn de fines editoriales comunes

d. La aprobacidn o, en su caso, el rechazo de manuscritos que

no se apeguen a los presentes lineamientos.

e. Velar por la aplicacién de las mejores practicas editoriales,
el cuidado de los derechos de autor y la consideracion de los

principios éticos de El Colegio de México, A.C.
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ARTICULO 2. El Comité Editorial est4 integrado por:
a. El(la) director(a) del CES.

b. Un(a) profesor(a)-investigador(a) que ocupa el cargo de

Coordinador(a) del Comité.

c. De tres a cinco profesores(as)-investigadores(as) del CES,
pudiendo seruno(a) de estos(as) el(la) director(a) de la Revista

Estudios Socioldgicos.
ARTICULO 3. Le corresponde al/la Director(a) del CES:

a. Designar a la persona que ocupe la coordinacion del Comité

Editorial, asi como a las otras personas integrantes del Comité.

b. Recibir los manuscritos, remitirlos al Comité Editorial, y una
vez aprobados, a la Direccion de Publicaciones de El Colegio

de México.

c. Emitirvoto de calidad cuando asi lo requiera una votacién en

empate entre los miembros del Comité.

d. Gestionar convenios de colaboracion editorial con instituciones
afines.

ARTiCULO 4. Las funciones de quien ocupe la coordinacién del Comité

Editorial seran las siguientes:
a. Coordinar las actividades del Comité.

b. Convocar a las reuniones ordinarias del Comité, que debera
reunirse al menos dos veces al afio, asi como las reuniones

extraordinarias.

c. Coordinar el proceso de dictaminacion de los trabajos sefialados

en el Articulo 1, bajo los presentes lineamientos.
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d. Revisar que se cumplan cabalmente los lineamientos de la

politica editorial de El Colegio de México.

ARTICULO 5. Las personas integrantes del Comité Editorial son
profesores(as)-investigadores(as) del CES, quienes estaran en fun-
ciones por un periodo de dos afios, renovable inmediatamente sélo
por una ocasidn. Pueden reincorporarse después de un periodo en

el que no hayan participado. Y les corresponde:
a. Participar en las reuniones del Comité.

b. Revisar que los manuscritos presentados estén de acuerdo con

el formato y contenido definidos en los presentes lineamientos.
c. Proponer dictaminadores(as).

d. Revisar los resultados de los dictamenes, deliberar de manera
colectiva y votar los resolutivos emitidos por el Comité con

respecto a los manuscritos sometidos a dictamen.

e. Resolver las controversias derivadas de la interpretacién de
estos lineamientos y, en particular, de aquéllas relacionadas

con el proceso de dictaminacion en sus diferentes fases.

f. Hacer propuestas para mejorar la labory produccién editorial

del Centro.

ARTICULO 6. E| Comité Editorial se encargara de gestionar los siguien-

tes tipos de productos:
a. Libros de autor(a)

b. Libros colectivos



c. Libros de series editoriales propuestas por profesores/as
del CES y se inscriban dentro de las lineas de investigacion y

docencia del centro

d. Tesis doctorales recomendadas para publicacion

Capitulo 2. De la publicacion de libros

ARTICULO 7. Se consideraran para publicacién como libros de autor(a)

del CES los manuscritos que:

a. Presenten un contenido que corresponda con las lineas
de investigacidon y docencia de los(as) profesores(as)-

investigadores(as) del CES;

b. En caso de co-autoria, tengan por lo menos a un(a) autor(a)

que sea profesor(a)-investigador(a) del CES y;

c. Excepcionalmente se podran aceptar manuscritos que
correspondan a latraduccidn al espafiol de obras publicadas
previamente en otros idiomas, siempre que el(la) autor(a)

cuente con los derechosy permisos de traducciony publicacion.

En todos los casos, los manuscritos seran sometidos al procedimiento

de dictaminacion establecido en los presentes lineamientos.

ARTICULO 8. En el caso de libros colectivos, sélo se consideraran
para publicacién los manuscritos que tengan como coordinador(a)
o editor(a) al menos a un(a) profesor(a)-investigador(a) del CESy que

cumplan alguno de los siguientes requisitos:

a. Relinan trabajos originales de investigacion.



LINEAMIENTOS - COMITE EDITORIAL CES

b. Relinan trabajos originales que sean producto de un evento

o proyecto realizado en El Colegio de México.

c. Excepcionalmente se podran aceptar manuscritos colectivos
que retinan traducciones y/o colaboraciones de autores(as)
de reconocido liderazgo intelectual en un tema de interés
por su utilidad para apoyar los cursos o investigaciones que

se desarrollan en el CES.

Adicionalmente, todos los libros colectivos deberan ser sometidos
a un proceso previo de edicion antes de enviarlos a dictamen. Este

trabajo de edicion debe reflejarse en:

1. Unaintroduccidn sustantiva por parte de quien(es) coordinen
o editen la obra, que articule los diferentes capitulos y otorgue

unidad al texto.
2. Una cuidadosa revision que elimine repeticiones.

ARTICULO 9. En el caso de libros de las series editoriales propuestas
por profesores(as) del CES, sélo se consideraran para publicacidn
los manuscritos que tengan como coordinador(a) al menos a un(a)
profesor(a)-investigador(a) del CES, se inscriban dentro de las lineas
de investigacion y docencia del centro y que cumplan con alguno de

los siguientes requisitos:

a. Relinan trabajos originales de profesores(as)-investigadores(as)
y estudiantes del CES.

b. Relinan trabajos originales que sean producto de un evento

o proyecto realizado en El Colegio de México.

c. Excepcionalmente se podran aceptar manuscritos colectivos
que retinan traducciones y/o colaboraciones de autores(as)

de reconocido liderazgo intelectual y que por su utilidad
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contribuyan a la labor docente y de investigacidon que se

desarrolla en el CES.

Adicionalmente, todos los libros de las series propuestas por los(as)
profesores(as) del CES deberan ser sometidos a un proceso previo de
edicion antes de enviarlos a dictamen. Este trabajo de edicién debe

reflejarse en:

1. Para la serie, un prefacio elaborado por parte de quien(es)
coordinan o editan, que articule y otorgue unidad al conjunto

de libros.

2. Para cada uno de los libros de una serie, una introduccion
sustantiva por parte de quien(es) coordinan o editan, que

articule los diferentes capitulos y que otorgue unidad al texto.
3. Una cuidadosa revisidon que elimine repeticiones.

ARTICULO 10. Los manuscritos que pretendan ser publicados como
libros del CES seran sometidos a dictamen mediante el siguiente

procedimiento:

a. El(la) autor(a) debera presentar al Comité Editorial del CESuna
copia en formato digital PDF. Los cuadrosy graficas deberan ser
incluidos en el texto y ademas presentarse en forma electrénica
(de preferencia en formato Excel). La copia deberd presentarse
de tal forma que se omita cualquier referencia a la autoria del
manuscrito y asi se asegure su anonimato durante el proceso
de dictamen. Con respecto a otros aspectos de formato, se
deben seguir los lineamientos solicitados por la Direccién de
Publicacién de El Colegio (ver anexo). Adicionalmente debera
entregar firmados los formatos de carta de compromiso de
inicio de dictamen de obra y cumplimiento de principios de

ética de la investigacion.
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b. Unavez recibido el manuscrito, el(la) coordinador(a) del Comité
Editorial solicitara el apoyo del personal de la biblioteca Daniel
Cosio Villegas para, mediante el uso de software y segun su
criterio especializado, determinar la originalidad de la obra
y el cumplimiento de los lineamientos de ética editorial de

El Colegio de México.

¢. Unavezdeterminadalaoriginalidad de la obray el cumplimiento
de los lineamientos de ética editorial de El Colegio de México,
el(la) coordinador(a) convocara a quienes integran el Comité
Editorial a una reunion en donde se designara por votacién a

tres dictaminadores(as).

d. Los(as) dictaminadores(as) evaluaran por escrito la calidad
cientifica de los textos, basandose en su coherencia interna,
originalidad, contribucién al avance del conocimiento de los

temas, y utilizacion apropiaday especializada de la bibliografia.

e. Los(as) dictaminadores(as) deberan ser académicos(as) de
reconocido prestigio en el campo de estudio en cuestion,
que pertenezcan a cualquier institucion académica,
nacional o extranjera. En el primer caso, es preferible, pero
no indispensable, que pertenezcan al Sistema Nacional de
Investigadores o que tengan un nivel de calidad equivalente.
Deberan ser externos(as), de modo que ningln integrante del
CES dictaminara a un colega del centro. Permaneceran en el
anonimato para el(la) autor(a), de modo que el proceso de

dictamen se realice mediante un procedimiento de doble ciego.

f. Se solicitara a los(as) dictaminadores(as) que elaboren un
dictamen por escrito que entregaran en un plazo maximo de
sesenta dias habiles. En este se evaluara la calidad general

del manuscrito, se realizarad una recomendacién general de
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publicacién (no publicable, publicable con modificaciones
mayores, publicable con modificaciones menores o publicable
sinmodificaciones) y se detallaran las modificaciones sugeridas,
especificando si consideran que éstas son necesarias u

opcionales.

. Una vez se cuente con los dictdmenes, el Comité Editorial
valorara los resultados. Informara por escrito a los(as)
autores(as) la resolucion de los dictamenes. El Comité entregara
todos los dictdmenes anonimizados al autor(a) o autores(as). En
caso de existir acuerdo en que el manuscrito no es publicable,
el Comité Editorial informara del resultado negativo de los
dictdmenes a los(as) autores(as). En este caso el manuscrito

no podra volver a ser sometido a dictamen en el CES.

. Los(as) autores(as) deberan cumplir de manera razonable las
recomendaciones formuladas por los(as) dictaminadores(as).
Tendran un plazo no mayor seis meses para enviar la version
revisada al Comité. Esta version deberd ser acompafiadade un
documento en el que se especifique punto por punto la forma
en que se atendieron o no las recomendaciones (formato de

control de cambios).

i. En caso de que los(as) dictaminadores(as) hayan solicitado
modificaciones mayores para la aprobacion del manuscrito,
al recibir la versidn corregida, el Comité Editorial evaluara el
cumplimiento de las recomendaciones formuladas. Para tal
efecto, se podra solicitar a los(as) dictaminadores(as) la revision
del manuscrito modificado o consultar su criterio experto,
segln ladisponibilidad que hayan manifestado al entregar su
informe. Agotado el proceso de revision, el Comité Editorial

deliberara para decidir sobre la aprobacidn, rechazo o réplica
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a los(as) autores(as) del manuscrito, antes de turnarlo al(la)

directora(a) para su publicacion.

j- Una vez aprobada por el Comité la version revisada, éste
turnara el manuscrito al(la) director(a)del CES para que autorice
y envie el texto a la Direccidon de Publicaciones. A partir de
este momento cesan los trabajos del Comité en relacién con

el texto dictaminado.

ARTICULO 11. Al someter su manuscrito a publicacién en el CES,
el(la) autor(a) o autores(as) aceptan conocer y acatar los presentes

lineamientos.

Capitulo 3. De la publicacion de libros derivados de tesis
doctorales del CES

ARTICULO 12. Antes enviar el manuscrito a ser considerado para
publicacidn, el(la) alumno(a) egresado(a) debera solicitar a los(as)
integrantes titulares de su Comision Lectora de Tesis que envien al
Comité Editorial las recomendaciones razonadas para publicar el
trabajo en cuestion. El Comité debera recibir al menos dos recomen-
daciones positivas para iniciar el proceso editorial. Lo anterior sera
informado al(la) autor(a), quien tendra un plazo de tres afios, a partir de
lafecha de defensa de su tesis doctoral, para presentar su manuscrito
al Comité. Dicho periodo se extendera excepcionalmente por un afio

para las tesis que hayan sido premiadas.

Las recomendaciones para publicacién no implican ningtin compromiso
de que la tesis serd finalmente publicada como libro. Esta debera ser
sometida al mismo proceso editorial que los manuscritos considerados

para publicacion en el CES.

10



ARTICULO 13. Antes de enviar a consideracién para publicacién
ante del Comité Editorial del CES, la tesis debera ser sometida a
un cuidadoso proceso de edicidn para convertirla en formato de
libro, eliminando o reordenando secciones o capitulos. Para ello se
recomienda reducir al minimo necesario el contenido del estado del
arte, los antecedentes y la metodologia, y articularlos de manera
sintética en torno del tema de investigacion. Debera incluirse una
introduccién acorde con la forma final del texto. El envio del manuscrito
debera cumplir con los requerimientos del inciso a) y serd evaluado
de acuerdo con el procedimiento descrito en el inciso b) del articulo

10 de estos lineamientos.

ARTICULO 14. Los manuscritos derivados de tesis doctorales que
sean considerados por el Comité Editorial del CES para su publicacion,
previo a ser sometidos a dictaminacién, deberan ser presentados por
el(la) directora(a) del CES al Consejo Editorial de El Colegio de México,
que resolvera acerca de la propuesta de publicacion (ver Articulo 21,

Lineamientos de Politica Editorial de El Colegio de México).

ARTICULO 15. Una vez hayan sido agotados los procedimientos
descritos en los articulos 12, 13 y 14, el Comité podra dar curso al
proceso editorial detallado en losincisos ¢) aj) del articulo 10 de estos
lineamientos. Deberan excluirse de la terna de dictaminadores(as) a
quienes hayan integrado la Comision Lectora de Tesis. Los derechos
patrimoniales de autor que se deriven de las tesis doctorales son

propiedad de El Colegio de México.

Capitulo 4. Libros en coedicion

ARTICULO 16. Serén considerados los manuscritos propuestos

para coedicion por los(as) profesores(as)-investigadores(as) del CES

11
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en las que tengan participacion como autores(as), co-autores(as),
coordinadores(as) o editores(as). Pudiendo ser estos productos edi-

toriales de dos tipos:

a. Publicaciones gestionadas por el CES en las que se incluya la
participacion de una institucion académica externa y/o casa

editorial con fines comerciales.

b. Publicaciones gestionadas por otra institucion académica
externa y/o casa editorial con fines comerciales en las que se

incluya la participacion del CES.

Al menos uno de los dictdmenes del manuscrito debera ser realizado
por el Comité Editorial del CES. En todos los casos, el manuscrito debera
cumplir con los lineamientos de ética editorial del COLMEX, asi como
con los requerimientos y procedimientos de evaluacion descritos en

el articulo 10 de estos lineamientos.

ARTICULO 17. Corresponde al Comité Editorial del CES decidir acerca
de la coedicidn o participacion en una coedicidn con una institucion
académica externa y/o casa editorial con fines comerciales, por lo que
todo proyecto de este tipo deberd ser remitido a esta instancia acom-
pafiado de un oficio de presentacién. Una vez recibida una propuesta

se debera proceder del modo siguiente:

a. El Comité Editorial del CES discutira acerca del aporte,
pertinencia y viabilidad de la propuesta, para luego emitir
criterio favorable o no favorable. La coordinacion del Comité

debera notificar de esta resolucion a los(as) proponentes.

b. Siel criterio del Comité Editorial del CES acerca de una propuesta
de coedicién o participacion en coedicion fuese favorable, la
coordinacién del Comité y la direccion del CES solicitaran el

apoyo de la Direccién Juridicay la Direccion de Publicaciones

12



del COLMEX para, respectivamente, elaborar el contrato y

revisar el presupuesto de coedicién.

Todos los contratos de coedicidn del CES seran firmados por el(la)
director(a) en funciones y deberan cumplir con las especificaciones
detalladas en el articulo 33 de los lineamientos de la politica editorial
de El Colegio de México (vigentes desde el 30 de octubre de 2018, con
enmiendas del 28 de septiembre de 2020).

Capitulo 5. Del cumplimiento de Principios Eticos de la
Investigacion, Lineamientos de ética y politica editorial
de El Colegio de México

ARTICULO 18. Se consideran faltas a principios éticos de la investigacién

y ética editorial del COLMEX las siguientes:

a. Elincumplimiento de las responsabilidades con las personas y
comunidades que participan en la investigacion, con lacomunidad
académica, con la sociedad y el publico general descritas en los

Principios Eticos de la Investigacién del COLMEX.

b. Redundancia, publicacion duplicada o autoplagio entendido
como manipulacion y recirculacién del trabajo propio como si se
tratase de obra inédita cuando ha sido publicada previamente,
no se haga referencia explicita a versiones previas y carezca de
modificaciones o adecuaciones sustantivas para ser presentado

como un producto editorial nuevo.

c. El plagio académico incluyendo la copia idéntica de textos cuya
autoria corresponde a otros(as), fragmentos de textos retomados sin
unaclarareferencia a la fuente original, parafrasis sin cita, parafrasis

inadecuada en la que a pesar de hacer referencia a otra obra no

13
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se distinga de la fuente original, citacion inexacta de material y

consignacion incompleta o inadecuada de las fuentes originales.

. Apropiacion, fraude o supresion de autoria en los casos en que se

traduzca una obra ajena o un fragmento de éstay sea presentada
como propia en unidioma diferente al de la fuente original, cuando
se demuestre que quien firma como autor(a) no ha realizado una
contribucién sustantiva a la investigacion de la que se deriva una
obra, se omita el reconocimiento a la labor o contribucién de
asistentes, colaboradores(as) y otras personas involucradas en el

proceso de investigacion y/o elaboracién del documento.

. Falsificacion, uso no autorizado o indebido de datos, imagenes,

mapas, diagramas, cddigos fuentes o de programacion, asi como
cualquier otro material sin el consentimiento de la persona autora

de la fuente original.

ARTICULO 19. El Comité Editorial del CES iniciara de oficio un

procedimiento de evaluacién al contar con elementos objetivos por

registrados durante el procesamiento para publicacion de un manuscrito

(ver articulo 10) o por denuncia de un tercero, se presuma que un(a)

autor(a) o autores(as) ha(n) incurrido en falta a los principios éticos

de la investigacion y ética editorial del COLMEX. El procedimiento

consta

a.

b.

14

ra de las siguientes fases:

La notificacion a las partes involucradas acerca del inicio y los

detalles del procedimiento.

La elaboracién de un informe diagndstico para determinar la
magnitud y nimero de faltas dentro del documento bajo examen,
a cargo de la coordinacién y al menos dos integrantes del Comité
Editorial.



c. La realizacion de audiencia para presentacion de evidencias de

cargo o descargo por las partes involucradas.

d. Deliberacion interna para determinar la comision de falta(s), la
gravedad de la(s) misma(s) y decidir las medidas editoriales a
tomar para subsanarlas o reparar dafios derivados de ésta(s).
Las decisiones tomadas por el Comité Editorial del CES en esta

instancia seran inapelables.

e. La comunicacién a las partes y, en caso de ser necesario, a la
comunidad cientificay al piblico en general, de las decisiones del

Comité Editorial del CES y la resolucién acerca del caso.

En caso exista inconformidad de alguna de las partes con el resultado
del procedimiento, deberan éstas remitirse al Consejo Editorial, tal
como se establece en el articulo 2 de los Lineamientos Editoriales
del COLMEX.

En tanto un manuscrito se encuentre bajo este tipo de procedimiento
y hasta que exista una resolucién, debera suspenderse el proceso
editorial para su publicacion (articulo 10). En caso se trate de un libro
ya publicado, debera solicitarse a la Direccién de Publicaciones del
COLMEX se suspenda su distribucidn, circulacién y venta en todos

los formatos en que éste haya sido puesto a disposicion del pablico.

ARTICULO 20. Las faltas a los principios éticos de la investigacién y
ética editorial del COLMEX podran ser calificadas como leves, gravesy
muy graves. Para determinar su caracter, ademas del diagndstico, sera
necesario identificar si se trata de errores derivados de una practica
académica deficiente o de un patrén consistente y sistematico de
malas practicas académicas, para lo cual podra tenerse en cuenta las

publicaciones previas del o la autor(a) o autores(as).

15
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ARTICULO 21. Seglin el Comité Editorial del CES determine si la(s)
falta(s) cometida(s) por el(la) autor(a) o autores(as) se califica(n)
como leve, grave o muy grave, las medidas editoriales para subsanar

o reparar los dafios derivados de ésta(s) pueden ser las siguientes:

a. Devolver el manuscrito y solicitar al(la) autor(a) o autores(as)
que corrijan los errores sefialados en el diagndstico, antes
de someterlo nuevamente a propuesta para publicacion. En
caso se trate de un libro ya publicado, tomando en cuenta la
magnitud de los errores detectados, excepcionalmente podra
considerarse laincorporacion de una fe de erratas. En ningun
caso se considerara una reedicion.

b. Retirar de forma definitiva el manuscrito del proceso editorial
para su publicacién y no podra ser nuevamente propuesto
para publicacién. En caso se trate de un libro ya publicado,
se retirara definitivamente de la coleccion de libros del CES y
se solicitard al Consejo Editorial el retiro definitivo del acervo
del COLMEX.

c. Encaso setrate de una falta muy grave debidamente acreditada,
o se identifique un patrén consiste y sistematico de malas
practicas académicas, se suspendera por cinco afios al(la)
profesor(a)-investigador(a) para presentar propuestas para
publicacién ante el Comité Editorial del CES. Si existiesen
propuestas de publicacién de la misma autoria con fecha
posterior a la obra particular examinada, deberan ser sometidas

al procedimiento descrito en el articulo 20 de estos lineamientos.

Capitulo 6. De los conflictos de interés

ARTICULO 22. En caso de conflictos de interés, es decir, cuando un(a)
integrante del Comité Editorial sea autor(a), co-autor(a), director(a) o

integrante de la comision lectora de tesis de un producto académico
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sometido a evaluacion, debera retirarse de todo el proceso. En este
caso, para su reemplazo, el(la) director(a) del CES nombrara tempo-

ralmente en el Comité a otro(a) colega del Centro.

Capitulo 7. Resolucion de casos no previstos

ARTICULO 23. Los casos no contemplados en estos lineamientos seran
discutidos y decididos por los(as) integrantes del Comité Editorial
tomando en consideracion los mejores intereses de publicacion del
Centro de Estudios Socioldgicos. Nunca se asumira una resolucién
que contravenga los lineamientos generales del Consejo Editorial de

El Colegio de México.
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TRANSITORIOS

ARTICULO 1. TRANSITORIO. Debera complementarse el expediente de
los manuscritos que a la fecha de publicacion de la presente normativa
se encuentren en revision por el Comité Editorial del CES, segln la

fase del proceso en el que se encuentren.

Comité Editorial 2022-2024
Liliana Rivera Sanchez
Leslie Lemus
Roberto Blancarte
Maria Luisa Tarrés
Marco Estrada Saavedra
Nitzan Shoshan
Gustavo Urbina

18 de abril de 2023

Revisado por oficialia de partes en fecha: 9 de junio de 2023
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ANEXO

Manual para la entrega de originales

Este anexo recoge, en lo pertinente, los lineamientos de la politica

editorial de El Colegio de México en su Apéndice 2. Estos son reque-

ridos una vez que el texto ha sido dictaminado favorablemente y

aceptado para su publicacion.

1.

Los manuscritos originales deberan entregarse en original
impreso, acompafiados de una copia electrénica en CD, en
archivo MSWord, a doble espacioy sin enmiendas manuscritas
(casos particulares en los que, por razones del trabajo académico
realizado, se cuente con el original en archivos diferentes a
MS Word seran evaluados por la Direccién de Publicaciones

y el autor).

. Paralaimpresion del original, se utilizara papel tamafio carta

y se dejaran margenes de, por lo menos, 3 cm.

. Eltitulo dellibro se escribira en mayusculas, sin subrayar, con

excepcion de las palabras que vayan en cursivas. El nombre
del autor(es) y/o coordinador(es) y del centro al que pertenece

deberan ir abajo del titulo.

. La versién impresa debera corresponder en su totalidad a

la version que entregue en archivo electrdnico y tener una

numeracidn consecutiva en todas sus hojas.

. Cada parrafo debera comenzar con sangria, excepto los que

siguen a titulos y subtitulos.

. Las llamadas de notas al pie de pagina tendran numeracion

consecutiva en arabigos volados, comenzando de nuevo en cada
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capitulo. Las notas se situaran al pie de la pagina respectiva,
salvo si se trata de notas numerosas y extensas; en este caso,
se colocaran al final del capitulo o de la obra. Todas las notas

debenir, igual que el texto, a doble espacio.

. Las citas textuales o transcripciones que excedan de cinco

lineas irdn a doble espacio, sin comillas ni corchetes, con

margen izquierdo, es decir, a bando.

. El sistema de citacion queda a eleccién del autor o editor,

siemprey cuando todas las notas estén unificadas en el mismo

estilo en todo el original.

. Aligual que en el caso de las citas, el sistema de bibliografia es

eleccidn del autor o editor de la obra, siempre y cuando todas

las referencias guarden el mismo estilo y formato.

10. Siellibro contiene material fotografico o ilustraciones, éstos

deberan tener, al menos, 300 dpi de resolucién y deberan ser
entregados en los archivos de imagen originales en los que
fueron generados; ademas, deberan estar identificados con
claridad (numeracidn, titulo) y sefialarse su ubicacién en el
texto. Igualmente, los cuadros estadisticos, graficas y mapas
deberan ser entregados en un formato editable o en el archivo
original en el que fueron generados; ademas, deberan ser
identificados con claridad (numeracién, titulo) y sefialarse

su ubicacion en el texto.

También es (til tener en cuenta que:
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Parainiciar el proceso de produccién editorial de una obra, el
centro entregara a la Direccidn de Publicaciones los manuscritos
originales completos en archivo electrénico y una copiaimpresa

(conforme a los Lineamientos que se sefialan en el apartado
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“Autores: normas para la entrega de originales”), acompafiados
de la carta de propuesta del CES, y copia del contrato de

coedicion - silo hubiera. La carta debera contener los elementos

que se muestran en el ejemplo de la Carta modelo para entrega
de originales a la Direccién de Publicaciones (cf. Lineamientos
de la politica editorial de El Colegio de México). También debera
anexarse el Formato de caracteristicas basicas del material (cf.
Lineamientos de la politica editorial de El Colegio de México).

. El texto entregado a la Direccidn de Publicaciones sera
considerado el original terminado y no se realizaran
adiciones, ni reescrituras posteriores a la entrega y una
vez iniciado el proceso de edicidn. No se considerara

entregado si falta alguno de los requisitos mencionados.

Respecto al parrafo anterior, es importante sefialar que
cualquier adicién de contenido, reescritura o cambios
estructurales mayores son procesos que generan demorasy
gastos adicionales, en muchos casos elevados, mismos que
impactan el precio final de venta al publico de la obra. En caso
de que los autores o editores lleven a cabo alguno de estos
procesos, ellos deberan cubrir el costo total al que asciendan

los cambios realizados.

. La Direccion de Publicaciones llevara a cabo una revision
de los materiales consignados para comprobar el estado
de los mismos y para corroborar que se encuentren
todos los elementos que integran la obra segun su indice.
También hara un analisis editorial de cada titulo con la
finalidad de definir sus caracteristicas editoriales. Esto
incluye sugerencias sobre el tiraje, el formato y el soporte

del texto, asi como los pasos a seguir para su publicacion.
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El analisis de la Direccién de Publicaciones se limita a las
caracteristicas estructurales de la obra, misma que es
dictaminaday evaluada académicamente por cada centro de
estudio, previamente a la entrega del original a la Direccién. La
Direccién de Publicaciones no tiene atribuciones para evaluar,

dictaminar o autorizar la publicacién de las obras.

. En lo que se refiere a coediciones, ningln libro empezara a

trabajarse hasta que se encuentren firmados los contratos
pertinentes, lo que es responsabilidad del/de la director/a del
centro, el secretario general y el abogado de El Colegio de México.
La Direccion de Publicaciones puede apoyar en la elaboracidn
del presupuesto para dicho instrumento. En el contrato deberan
quedar establecida la responsabilidad editorial de El Colegio,
asi como los créditos y logotipos que la publicacién debe
llevar y su ubicacién especifica. Igualmente, si se trata de
publicaciones que cuenten con el apoyo de alguna fundacién
o que compartan créditos de distintos centros y programas,
esto debe ser especificado en detalle en la Carta inicial de

nvi manuscri Publicaciones (cf. Lineamientos de la
politica editorial de El Colegio de México). El Colegio de México
podra o no ser el responsable de la produccion del libro, lo cual
debera ser definido en el contrato de coedicion. Sin duda, la
recomendacién, en el caso de obras originales de El Colegio,
es que la Direccion de Publicaciones lleve a cabo el proceso

de edicion de principio a fin.

. Los originales deberan venir unificados en su manera de citar,

con las bibliografias, notas al pie e informacién adicional,
coleccion a la que pertenece el libro (y, en su caso, nimero

de la coleccién), material fotografico e ilustraciones, cuadros



estadisticos, graficas y mapas completos (si los lleva),
ademas de una propuesta de imagen de portada, un texto
de 1,500 caracteres con espacios acerca de la obra para el
texto de la contraportada y un texto de 500 caracteres con
espacios sobre el autor; en el caso de obras coordinadas,
no habra texto biografico del coordinador. Todo en archivo

electrénico debe ir acompafiado de una copia impresa.

En los casos de las compilaciones de articulos, memorias de
coloquios o similares, el coordinador debera llevar a cabo
las mismas operaciones que el autor, considerado para fines
practicos como tal, pues realizara el trabajo de acopio del
material, revision del original, unificacion de las bibliografias

y estilos de cita, etcétera.

. La revisién o correccién de estilo realizada por la Direccion
de Publicaciones sera presentada al autor o al centro para
su aprobacidn, y se aclararan las dudas que surjan en el
proceso. Independientemente de que el texto haya sido
revisado por correctores de estilo antes de su entrega a la
Direccion de Publicaciones y de que haya garantia de su
buena escritura, el proceso editorial incluird como primera
fase la correccion de estilo con el fin de aplicar desde el inicio
los criterios editoriales que distinguen a las publicaciones de
El Colegio. Las pruebas subsecuentes (primeras, segundas)
seran presentadas al autor o al Centro para su visto bueno;
asi mismo, se presentaran las pruebas finas con el mismo fin
antes de ser enviadas aimprenta. En esta etapa no se podran

hacer cambios en el texto, sino solo correcciones de erratas.

En ninglin momento el autor o editor deberd incluir las

correcciones marcadas, en ninguna de las etapas, en un archivo
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electrénico. Ese trabajo corresponde al proveedor al que la

Direccidn de Publicaciones haya asignado el trabajo.

. Para la elaboracién de la portada, se solicitara al autor algunas

imagenes o ideas como sugerencia o referencia sobre las que
la Direccién de Publicaciones trabajara propuestas que se
presentaran a su consideracion. La decision final de la portada

sera responsabilidad de la Direccién de Publicaciones.

. Para las reediciones, se analizara la pertinencia en cada caso

en particular.

. En ningln caso el Centro, Programa o autor estableceran

contacto con el proveedor de servicios editoriales o de impresion

sin la participacion de la Direccién de Publicaciones.



Lineamientos aprobados por el Comité Editorial del Centro de
Estudios Sociolégicos de El Colegio de México el 18 de abril de 2023.

Revisado por la Oficialia de Partes en fecha 09 de junio de 2023.
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